MynuimnansHoe 0I0KETHOE YUPEKACHUE JOMOTHUTEIHHOTO 00pa3oBaHus
«OpJioBckas nerckas mkona uckycers umenu . b. KaGanesckoroy
(MBY 10 «OJIUIN um. . b. KabaneBckoroy)

YTBEPXJAIO
IKOJIBI
P.SE. JlorsuHOBa

IOJOKEHHUE

0 MOpsAKe H3rOTOBJIEHHH, HCNOJIb30BAHHUS, XPAHEHHS H YHHUYTOKEHHU
nevyarteid H mITaMnoB B MyHHIIHNIAJIbHOM OI0AKETHOM Y4YpexKAeHHH
AOMOJIHUTEILHOr0 o6pa3oBanus «QpJoBckas geTckasi IKOJAa HCKYCCTB
umenu /I. b. Kab6aneBckoro»

1. OO01mue nosjoKeHus

1.1. Hacrosiee noaoXxeHue onpeIesseT MNopsa0K U3TOTOBICHHUS,
UCIOJIb30BAHUS, XpPAaHEHHUS 1 YHHUTOXECHUS N1€YaTel ¥ IITaMIIOB B MyHHUIIUIATEHOM
OIO/PKETHOM YUPEKCHUHU AOTIOHUTEIRHOTO 00pasoBanus «OpJioBCKas IeTcKas IKoJja
uckyccts umend JI. b. Kabanesckoroy.

1.2. Tlonnoe HauMEHOBaHME MIKOJIBI: MyHUIIMIIAIBHOE OFODKETHOE
YUPEXKICHUE AOMOTHUTENBHOr0 06pasoBanus «OpiIoBcKas AETCKas IIKOJIa HCKYCCTB
uMmenu [1. b. KabGaneBckoroy.

1.3.  MBYJO «OJJIIU um. [I. b. KabaneBckoro» UMEET OCHOBHYIO KPYIIIYIO
1e4ats ¢ u3o0paxenueM repba PO 1 co cBOMM HaUMEHOBAaHUEM, BCIIOMOTaTEIbHYIO
I1€YaTh, IIITAMITHI.

1.4. OcHoBHas nmevyaTh ¢ BOCIPOU3BEACHUEM [ oCy1apcTBEeHHOTO repba
Poccuiickoit @eneparuu (repoosas neyats). OTTUCK OCHOBHOM MeYaTH CTaBUTCS Ha
JOKYMEHTax JUIsl yAOCTOBEPEHUSI UX NMOTMHHOCTA. OTTUCK repOoBoii nevaTu
NPOCTABJIAETCS VIS 3aBEPEHUS CBUJETENHCTB 00 OKOHUAHHMHU IIIKOJIBI YYaliMHUCS.

1.5.  BcnomoratensHas nedaTs (U JOKYMEHTOB) COICPIKUT HAMMEHOBAHUE
opranusanyu 1 aononaHurenpHyo Haanucs MbY /IO «O/IIIN um. [I. b. KabaneBckoroy.
OTTHCK BCcnoMOraTeIbHOM neyaTy NpOCTaBiIeTCs UL 3aBEPEHUS YUETHRIX JOKYMEHTOB
U JIp.

1.6.  YrioBoi mTamn SBJISIETCS! OCHOBHBIM IITAMIIOM, COJEPXKHUT OCHOBHEIE
PEKBU3UTHI OpraHU3 AN,

1.7. Bce ocranbHBIE INTAMITBI HA3BIBAIOTCS BCIIOMOTATEIbHBIMY (IITAMIT IJ1S
PErUCTpaly BXOAALIMX JOKYMEHTOB, mtamn «Komus Bepua» u ap.)

2. H3roroBieHue H y4eT nevareii H ITAMIIOB
2.1.  UsroTtoBieHHME, yUET, 3aMEHY, XpaHEHHUE, NIepeauy U YHHUTOKEHUE
nevyareil ¥ ITaMIoB 00€CIeYNBAET 3aMECTUTEND JUPEKTOPA 110 XO3IMCTBEHHOM paboTe,
HAa3HAYCHHBIXA NPUKAa30M IUpEKTOpa. OTBETCTBEHHOCTH 32 UCIIOIB30BAHUE U XpaHEHHE
NeyaTeil U MTaMIIOB I10CJIE BBIIAYU UX COTPYIHUKAM IIKOJBI BO3JIAracTCs MPUKa3oM



JUPEKTOpa Ha COTPYAHUKOB, IIOJYUYUBIIMX I1€YATH U IITAMITEI U PACIIUCABIIUXCS B
YUETHOM JKypHaJIe.

2.2. Ileuaru u mramnst MBYJIO «OJIIIM um. /1. b. KaGaneBckoro» m0IKHBI
M3rOTaBIMBATHCS TOJBKO Ha NPEANPUATHIX, UMEIOIIUX BBIJJaHHBIE B YCTAHOBJIEHHOM
MOPSZIKE JIMLICH3UU Ha 9TOT BUJ JEATEIBHOCTU U CEPTUPUKAT, YAOCTOBEPSAIOLIUI
BO3MOXXHOCTB U3TOTOBJICHUS YKa3aHHOI'O BUJA POy KIUU.

2.3. Ileuars ¢ BocmpousBereHueM [ ocynapcTBeHHOTO repda Poccuiickoi
@epnepanuu (rep6oBast neyaTh) JOHKHA COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSAM, YCTAHOBIEHHBIM
I'ocynapcreenHbIM cTanaapToM Poccutickoit @enepanuu P 51511-2001 «Ileuatu ¢
BocrpousseneHueM ['ocynapcrBeHHoro repda Poccutickoit @enepanuu. opma,
pasMephl ¥ TEXHUYECKUE TpeOOBaHUM Y.

2.4. ]Jlng ydera meyareil ¥ IITAMITOB BEIETCS KYPHAII, KOTOPHIH 3aII0IHAETCS
JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 XpaHEHHUE I1eYaTel U ITaMIIOB, U XpPaHUTCS B celide,
pacroIoKEHHOM B KabuHeTe aupekTopa. KypHai BeleTcs 1o IpaBuiiaM BeACHUS
JIOKYMEHTOB CTpOTo# 0T4eTHOCTU. Kax< b1l JIUCT XKypHasla HyMepyeTcs, )KypHal
IIPOIIHYPOBBIBAETCS, CKPEIUIAETCS 11€YaThiO U MOANUCHI0 JUPEKTOPA LIKOJIBL,
Ha3HAYMBIIETO CBOMM IIPUKA30M JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a yUeT U XpaHEHUe reyaTel u
mrramMnoB. [locTynuBiiue nmeyaty ¥ ITamIbl JOJDKHBL OBITE HEMEATIEHHO
3apeTUCTPUPOBAHHI.

2.5. Jlng npoBeaeHUs IPOBEPOK COCTOSIHUS yUYeTa U XpaHEHUs IleyaTei U
IITaMIIOB co3AaeTcs KoMuccus. [IpoBepka NpOBOAUTCS OJUH pa3 B I'OJl, B aBryCTe.
PesynpraTsl npoBepku 3aHocsTes B XKypHail ydeTa rneyaTei U ITaMIIoB.

3. XpaHeHHe, 3aMeHa, MepeaYa neyarteil U WITAMIOB

3.1. XpaHeHue neyareit ¥ MTAMIIOB IIPOU3BOAUTCS B HAJIEIKHO 3aKPhIBAEMBIX
mkadax, cetidhax, SIUKax CTOJIOB B IOMELICHUAX, HEJOCTYIIHBIX U OTKPBITOIO BXOJa
ITIOCETUTEIIEH.

3.1.1. T'ep6oBas neuars u BcnoMmorarensHas neyarb MbY J10 «OJILLIN um. 1. b.
KabaneBckoroy, yriioBoi mTamIl XpaHaTcs B cefide, pacrionoKeHHOM B
kaOuHeTe TUPEKTOpa IIKOJIBI.

3.1.2. IltaMm jyis peTUCTpalluy BXOAAIIMX JOKYMEHTOB, TaMin «Komus BepHa»
XpaHATCSA B IKady, pacroio)KeHHOM B KaOMHETe CeKpeTaps.

3.1.3. IIramMn MyHUIMIATBHOTO OIOUKETHOTO YUPEKAEHUS JOIIOIHUTEIBHOTO
oOpa3oBaHus «OpioBCKas JAeTCKas LIKOja UCKyccTB uMeHu /l. b.
KabaneBckoro» xpaHutcs B OMOIMOTEKE.

3.2. Ilpu yrpare neuyaTeit HeMeIJIEHHO IPUHUMAIOTCS MEPHI K UX PO3BICKY U

ornosernaroTes 00 3ToM opransl YB/L.

4, HUcnoab3oBaHue meYyaTed H IITAMIIOB

4.1. T'epboBas nmeyars MPOCTABIAETCSA TOJBKO HA MTOAIUCH JUPEKTOPA U
JOJDKHOCTHBIX JIMIL, KOTOPBIM CHEIMAIbHBIM IIPUKA30M JUPEKTOPA AENETUPOBAHO IIPABO
MIO/INIMCAHUS JJOKYMEHTOB, TPEOYIOIIKX IPOCTABIEHHS OTTUCKA repOOBOM IIEYaTH.

4.2. BcnomorarensHasg neuats MBYJ1O «OJIIIIN um. J1. b. KabaneBckoro»
NPOCTaBJISAETCS TOJIHKO Ha MOIIMCH JUPEKTOPa U JOIKHOCTHBIX JIUL, KOTOPBIM
CIEUAIBHBIM IIPUKA30M JUPEKTOpa ACJIETUPOBAHO IPaBO MOANUCAHUSL JOKYMEHTOB,
TpeOyIOIUX POCTABIEHUS OTTUCKA Ha3BaHHOM II€YaTu.

4.3. Iramn «Komus BepHa» CTaBUTCA IIPU 3aBEPEHUU KOIIUNA JOKYMEHTOB.



4.4. Iramo MBYJIO «OJIIIIN uMm. . b. KabaneBckoro» craBurcs Ha
noctynuBiieit B 6uOINoTEKYy yueOHOM, METOAUYECKON, XyOXKECTBEHHON JIMTEpaType U
ap.

4.5. OTBETCTBEHHOCTH 3a MPABUIIBHOE UCIIOJIb30BAaHNE U XpaHEHHE MeyaTeld U
mramnoB MBY JIO «OIIHA um. [1. b. KabaneBckoro» HeceT JUPEKTOP MIKOJIEI.

S. llopaaok yHHUYTOXKEHHS NeYaTeil 1 LITAMIIOB

5.1. IleyaTd u mITaMmIibl, BEIIIIEAIINE U3 YIIOTPEOIIEHUSA, U3BIMAIOTCA U
YHUUYTOXKAKOTCI KOMHUCCHUEM, KOTOpas co3qaeTcs MpUKa3oM JUpeKTopa Kokl [Ipu aToM
COCTaBIAECTCS aKT YHUUTOXEHHSA, YTBEPXKAAEMbI TUPEKTOPOM HIKOJIEI.

B akre yka3piBaeTcs:

« BpEMA U MECTO YHUUYTOXKECHUS;

¢ COCTaB KOMHUCCHH;

* OCHOBaHHWE YHUYTOXXEHUSA NeyaTeil U MITaMIIOB;

+ HANMCHOBAHHWE W OTTHUCKH YHUUTOXXECHHBIX M€YaTEH U MITAMIIOB;

¢ cnocob yHUUTOXEHUS;

¢ 3aKIIOYEHHE KOMHUCCHHU O MPHUBEJCHUH I1€YaTH (IITaMIa) B COCTOSHUE,
HCKJIIOYAIOIIee BO3MOXXHOCTH €€ BOCCTAHOBIIEHUS U AAJbHEHINEro
HCIIOJIb30BAHUS;

+ TOJANMUCH YWIECHOB KOMHUCCHUH.

5.2.  AKT NoAmuBaeTcs B CIIEUAIBHBINA HAPAA, KOTOPHI XpPAHUTCSA BMECTE C
)KypHanoM ydeta. JlaHHBIH aKT ABIAETCA OCHOBAHUEM JJI BHECEHHS OTMETKH 00
YHHUYTOXKEHUH TevyaTH (IITaMia) B XXypHal y4erTa.

INPHUHATO
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